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1 - Acesso Rápido 

 

1. Localize a seção Acesso Rápido na página inicial do sistema.  

2. Identifique o link desejado entre as opções disponíveis.  

3. Clique sobre o nome do serviço ou sistema que deseja acessar.  
4. Aguarde o redirecionamento para o ambiente correspondente. 

 

2 - Login/Área Restrita 

 

1. Clique no botão Área Restrita. 

2. Adicione seu CPF e senha cadastrada.  

3. Adicione os números presentes no captcha  

4. Clique no botão Entrar.  

 

 3 - Esqueci Minha Senha  

 

1. Clique no botão Área Restrita. 

2. Adicione o e-mail cadastrado. 

3. Clique no botão Continuar.  

4. Clique no botão Continuar novamente. 

5. Acesse o e-mail e copie o código.  

6. Acesse o sistema novamente e adicione o código copiado. 

7. Clique no botão Verificar. 

8. Adicione  sua nova senha seguindo o padrão de senha estabelecido.   
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4 – Buscar / Acessar BI-Sistema 

 

1. Localize e clique no botão Filtros. 

2. Selecione uma ou mais opção de filtros disponíveis para localizar o BI/Sistema desejado. 

3. Clique no botão Pesquisar. 

4. Na listagem após o filtro, localize o BI/Sistema desejado. 

5. Na coluna “sem título” onde está presente o ícone azul, clique para acessar o BI/Sistema desejado. 

6. Aguarde o redirecionamento para o ambiente correspondente. 

 

5 – Acesso às informações do BI-Sistema 

 

1. Localize e clique no botão Filtros. 

2. Selecione uma ou mais opção de filtros disponíveis para localizar o BI/Sistema desejado. 

3. Clique no botão Pesquisar. 

4. Na listagem após o filtro, localize o BI/Sistema desejado. 

5. Na coluna “ações” clique no ícone azul de engrenagem.  

6.  Clique no botão Informações. 

 

6 – Favoritar BI/Sistema 

 

1. Localize e clique no botão Filtros. 

2. Selecione uma ou mais opção de filtros disponíveis para localizar o BI/Sistema desejado. 

3. Clique no botão Pesquisar. 

4. Na listagem após o filtro, localize o BI/Sistema desejado. 

5. Na coluna “ações” clique no ícone azul de engrenagem.  

6. Clique no botão Favoritar. 
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7 – Retirar favorito BI-Sistema 

 

1. Localize o BI/Sistema favoritado (ou realize os passos para filtrar o BI/sistema desejado). 

2. Localize o ícone de estrela vermelho e clique nesse ícone para tirar dos favoritos. 

 

8 – Alterar visualização BI-Sistemas 

 

1. Localize os últimos ícones ao lado direito da tela. 

2. Passe o mouse em cima dos ícones e deverá aparecer “visualização por lista ou por card”. 

3. Clique na opção desejada e altere a visualização.  

 


